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Création d'un évenement public
pour un club




Etape 1: connectez-vous a votre compte.

C cmi‘gyg

Burdigala-sur-Garonne

Vous étes commerg¢ant, Artisan ou
profession libérale

Vous souhaitez vous faire connaitre ?
Vous souhaitez augmenter votre notoriété et

gagner des clients ?

Inscrire mon commerce
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) — ou
Q Consulter la plaquette de présentation &

BURDIGALA-SUR-GARONNE

Céltym

A

Vous étes un club ou une association

Vous souhaitez vous faire connaitre et recruter ?
Vous souhaitez organiser la vie de |'association ?
Vous souhaitez faciliter la gestion financiere ?
E-commerce click & collect

ou
m

Consulter la plaguette de présentation k_\li)

i CITYDEV

Se connecter

Connectez-vous a votre espace pro pour gérer votre présence sur l'application

-

Adresse e-mail

Mot de passe

Pas encore de c

Créer mon espace maintenant
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Etape 2: cliquez sur « Communication Publique ».

C cm'gyg B3 | BURDIGALA-SUR-GARONNE

Membres | |Communication publique Communicationinterne  Paiements  Annonces

Lucie Dupond =
Club de tennis ®

Annuaire des membres

Membres  Catégories

= Filtrer

D Dubois Benjamin

A Ambre Molina

Etape 3: cliquez sur « Agenda ».

C f,',%’g BURDIGALA-SUR-GARONNE

Membres | Communication publique | Communicationinterne  Paiements  Annonces

=+ Créer un membre Inviter

Lucie Dupond ;L
Club de tennis &

Communication publique

Articles sur votre fil d'actualités publiques

Etape 4 : cliquez sur « Créer un événement public ».

city
C mdgE@ | BURDIGALA-SUR-GARONNE

Membres | Communication publique | Communication interne  Paiements  Annonces

Lucie Dupond :‘-
Club de tennis &

Communication publique

Actualités  Agenda

Evénements publics

27 Match
MARS

(- ooo e )



Etape 5: entrez les informations concernant I'événement et cliquez sur « Enregistrer ».

Titre

Nom du lieu

® Date simple

Je renseigne la date *

(Nouvel evenement public

Période de date

Etape 6

Dans Contenu : entrez les différentes informations, images et piéces jointes. Une fois que c'est
fait, cliquez sur « Enregistrer ».

Match adulte

mscriptions  Suivi  Réfrencement 520

Match adulte

-

Lieu, Date & Horaires.

38 ranzaigns le lew oi 28 dérouls Fevensmant

Editorial




Etape 7

Pour les inscriptions : cliquez sur « Inscription ».

Match adulte

Contenu Ilnscriptiuns I Suivi  Referencement SEOQ

e Pour créer un événement sans inscription, cliquez sur « Enregistrer ».

e Lucie Dupond MR -
enda -
< Club de tennis d

Match adulte

Contenu g ptior Suivi Référencement SEO

Détails

Evénement sur inscription

0"
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e Pour créer un événement avec inscription, appuyez ici.

o Lucie Dupond k. -
genda @
Club de tennis d

Match adulte

Contenu r P s Suivi  Référencement SEO

Détails

D Evénement sur inscription



Entrez les informations puis cliquez sur « Enregistrer ».

Match adulte

Cantenu Suvi  Référencement SEQ

Détall

F Evénement sur inscription \

Date limite

Type diévénemen t
.
Evénement gratuit Carte bancaire
Limitations
Total des places disponibles Nombre maximum par adhérent

\_ J

Pour rendre I'événement payant, cliquez sur « Carte bancaire », entrez les informations et
cliquez sur « Enregistrer ».

Match adulte

Contenu Suivi  Référencement SEO

@ Evenement sur inscription

Date limite

Type d'événement

)

Evénement gratuit Carte bancaire

Tarifs proposés (€)

Limitations

[Tolal des places disponibles Nombre maximum par adhérent ]

Etape 8 : pour publier I'événement sur Citymag, cliquez sur « Contenu ».

Match adulte
Inscriptions  Suivi Référencement SEQ



Cliquez sur « Publier ».

Match adulte - ® wscapmion

Contenu  Inseriptions  Suivi  Référencement SEQ

Match adulte

Lieu, Date & Horaires

Je renseigne le lieu o se déroule I'evénement

Nom du lieu * Adresse
Terrain

Code postal ville Précisions
35700

Je renseigne la date *
Date simple @) Date etheurs Periode de date Période de date avec heure

8 24/03

a 500

e Pour publier I'événement immédiatement, cliquez sur « Je publie mon événement
maintenant ».

C ﬁ‘ngg Pro BURDIGALA-SUR-GARONNE

Bien joué, plus qu'une étape !

Jr tapplication Citymag Burdigala-sur-

Garonne, vous devez le publier.

A

Vérifiez bien les paramétres de visibilité et de gestion des inscriptions

Publication programmée
Choisissez une date et une heure futures pour cette publicatior



e Pour publier I'événement a une date ultérieure, entrez les informations puis cliquez sur
« Je publie mon événement a cette date ».

C ﬁ:tayg Pro BURDIGALA-SUR-GARONNE X

Bien joué, plus qu'une étape !

Pour que votre événem

fapplication Citymag Burdigala-sur-

A

Vérifiez bien les paramétres de visibilité et de gestion des inscriptions

Publication programmée.
Choisissez une date et une heure futures pour cette publicatior

Je publie Iévanement & cotte date

Votre événement est maintenant visible sur la page Citymag de la ville ou le sera a la date que
vous avez sélectionnée.

C %E:yg Burdigala-sur-Garonne
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Commerces & Entreprises Ma ville Clubs & Associations

< RETOUR Club de tennis

Courts de tennis

A propos Agenda Actualités

A vos agendas

Aujourd'hui

25 smudizsmanas

Match adulte

@ Terrain



